WIR SUCHEN

zur Unterstuzung unseres Vorstandes
der Poinger Wurzelkinder e.V.

eine Verwaltungskraft

in Teilzeit (Sh/Woche)

Deine Aufgaben (Homeoffice)

e Unterstutzung bei Buchhaltung und
Finanzverwaltung

« Verfassen von Newslettern und Kommunikation
mit den Vereinsmitglieder & Eltern

e Unterstitzung bei der Organisation von
Veranstaltungen und Festen

e Betreuung von Projekten und Fordermitteln

« Allgemeine administrative Tatigkeiten




